(แบบตัวอย่างที่ 1: หนังสือมอบอำนาจให้ลงนามสัญญา)
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ที่  ศธ 0513.10121/1234



                        มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์








              50 ถนนงามวงศ์วาน จตุจักร








              กรุงเทพมหานคร  10900






   วันที่  17  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558
เรื่อง  
มอบอำนาจให้ลงนามสัญญา
เรียน
......(1)...... อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน
อ้างถึง  ......(2)...... หนังสือกรมพัฒนาที่ดินที่ กษ 0803.06/3500  ลงวันที่  29  กันยายน  2555
สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ


ตามหนังสือที่อ้างถึง.......(3)....... กรมพัฒนาที่ดินได้ตกลงว่าจ้างมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์         เป็นที่ปรึกษาโครงการวิจัย  เรื่อง  การพัฒนาและตรวจสอบคุณภาพของธาตุอาหารในดิน อัตราค่าจ้าง 2,000,000 บาท ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น


มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ พิจารณาแล้วขอมอบอำนาจให้ นาย/นาง/นางสาว......(4)...... รักดี  ขยันเพียร  พนักงานมหาวิทยลัย  ตำแหน่ง......(5).... อาจารย์  สังกัด......(6)...... ภาควิชาจิตวิทยา  คณะสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  เป็นผู้มีอำนาจลงนามสัญญาในโครงการ  ......(7)...... โครงการวิจัย  เรื่อง  การพัฒนาและตรวจสอบคุณภาพของธาตุอาหารในดิน  กับ......(8)......กรมพัฒนาที่ดิน ในนามมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถือ
   (ดร.จงรัก  วัชรินทร์รัตน์)
  รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

ภาควิชา/ฝ่าย/คณะ/สำนัก/สถาบัน
โทรศัพท์    (โปรดระบุ)
โทรสาร
     (โปรดระบุ)





 (มีคำอธิบายอยู่หน้าถัดไป)
คำอธิบาย
(1)   ระบุชื่อตำแหน่งผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานที่มหาวิทยาลัยจะทำสัญญาด้วย
(2)   ระบุหนังสือที่เคยมีติดต่อกัน โดยให้ลงชื่อหน่วยงานเจ้าของหนังสือ เลขที่หนังสือ 
        และวันเดือนปีของหนังสือ (ถ้ามี)
(3)   ระบุสาระสำคัญของหนังสือที่อ้างถึงโดยสรุป
(4)   ระบุชื่อ-นามสกุลของผู้รับมอบอำนาจ
(5)   ระบุชื่อตำแหน่งของผู้รับมอบอำนาจ รวมทั้งระดับ (ถ้ามี)

(6)   ระบุสังกัดของผู้รับมอบอำนาจ
(7)   ระบุชื่อโครงการที่มหาวิทยาลัยรับดำเนินการกับหน่วยงานซึ่งจะเป็นคู่สัญญาของมหาวิทยาลัย 
(8)   ระบุชื่อหน่วยงานซึ่งจะเป็นคู่สัญญาของมหาวิทยาลัย



   ...........................................................
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