
ขั้นตอนการขออนุมัติสนับสนุนทุนนำเสนอผลงานในระดับนานาชาติ 

ผู้เขียนบทความ/ผู้ขอทุน เจ้าหน้าที่กองบริหารการวิจัยฯ เจ้าหน้าที่งานคลัง ผู้บริหารที่มีอำนาจอนุมัติทุน 

    

* เอกสารหลักฐานที่ต้องเตรียมเพื่อการเบิกเงิน (ตามระเบียบเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย) 
1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายตามตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
2. หลักฐานค่าใชจ้่าย ได้อก่ ค่าลงทพเบียน ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
3. สำเนาผลงานที่นำเสนอ 1 ชุด 
4. ภาพถ่ายการนำเสนอผลงาน 1 ชุด พร้อมแผ่นซีดี 
5. การอนุมัติเป็นอำนาจของรองอธิการบดีวิทยาเขตกำแพงแสน 

 
 

จัดทำโดยนางสาวซากีนา รุ่งโรจน์ กองบริหารการวิจัยและบริการวิชาการ หาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตกำแพงแสน 

ดำเนินการทำบันทึก

เพื่อขออนุมัติเบิกเงิน

สนับสนุน เสนอผ่าน

ผู้บังคบับัญชา 

การเงินตรวจสอบ 
*หลักฐาน 

(เอกสารแนบเบิก) 
(15 นาที) 

เสนอรองอธิการบดี กพส. 

เพื่อขออนุมัติเบิกเงิน 

(1 วัน) 

อนุมัติ 

(1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบ ERP 

(20 นาที) 

ส่งเร่ืองไปยงังานคลงัและพัสดุ
ดำเนินการเบิกจ่าย 

(15 นาที) 
 โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของ

ผู้ขอทุน เงินเข้าบัญชี 
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 2
 

แก้ไขเอกสารให้ถูกต้อง เอกสารถูกต้องแล้ว 


