
ขั้นตอนการขออนุมัติสนับสนุนทุนการตรวจบทความวิจัยเพื่อตีพิมพ์ระดับนานาชาติ วิทยาเขตกำแพงแสน 

ผู้เขียนบทความ/ผู้ขอทุน กองบริหารการวิจัยฯ เจ้าหน้าที่งานคลัง ผู้บริหารที่มีอำนาจอนุมัติทุน 
    

* เอกสารหลักฐานที่ต้องเตรียมเพ่ือการเบิกเงิน (ตามระเบียบเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย) 
1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
2. ใบสำคัญรับเงินขอสถาบันที่รับตรวจหรือบุคคลภายนอกท่ีมีความสามาถในการตรวจ 
3. หลักฐานการยื่นเสนอการตีพิมพ์ เช่น E-mail หรือหลักฐานอ่ืนๆที่ไดร้ับการตอบรับ 
4. ผลงานวิจัยท่ีขอตรวจบทความวิจยัเพื่อตีพิมพ์ ระดับนานาชาต ิ
5. การอนุมัติทุน เป็นอำนาจของรองอธิการบดีวิทยาเขตกำแพงแสน 

 
จัดทำโดย นางสุณี โสดา หัวหน้างานบริหารการวิจัย กองบริหารการวิจัยและบริการวิชาการ วิทยาเขตกำแพงแสน 

ทำบันทึกเพื่อขออนุมัติ

เบิกเงินสนับสนุน เสนอ

ผ่านผู้บังคับบัญชา 

การเงินตรวจสอบ 
*หลักฐาน 

(เอกสารแนบเบิก) 
(15 นาที) 

เสนอผู้ช่วยอธิการบด ีฝ่าย

วิจัย นวัตกรรม และวิเทศ

สัมพันธ์ วิทยาเขต

กำแพงแสน เพื่อขออนุมัติ

เบิกเงิน 

(1 วัน) อนุมัติ 
(1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบ ERP 

(20 นาที) 

ส่งเร่ืองไปยังงานคลังและพัสดุ
ดำเนินการเบิกจา่ย 

(15 นาที) 
 โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของ

ผู้ขอทุน เงินเข้าบัญชี 
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แก้ไขเอกสารให้ถกูต้อง เอกสารถูกต้องแลว้ 
เสนอผู้อำนวยการสำหนกังานวิทยา
เขตกำแพงแสน เพื่อโปรดพิจารณา

เสนอผู้ช่วยอธกิารบดีฝ่ายวิจัย 
นวัตกรรม และวเิทศสัมพันธ์ วิทยาเขต

กำแพงแสน 


