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      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
(โปรดระบุหน่วยงานที่สังกัด พร้อมเบอร์โทรติดต่อ)


  
ที่  ศธ 0513. 

/
                  วันที่   
    
เรื่อง   ขออนุมัติจัดสรรเงินค่าอำนวยการโครงการพัฒนาวิชาการ“(ชื่อโครงการ)..............................”
	(
เรียน  หัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/ศูนย์/สถานีวิจัย ............
        ตามหนังสือที่ ศธ 0513................................... ได้รับอนุมัติให้จัดทำโครงการพัฒนาวิชาการ  โครงการฯ.........................................(ระบุ)     ได้รับเงินงวดที่............  จำนวน  ................  บาท (.................................)
                   จึงขออนุมัติจัดสรรค่าอำนวยการโครงการพัฒนาวิชาการจากโครงการ............................
ระเบียน..........เลขที่............................ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง โดยหักค่าอำนวยการบริการ 10%  ของงวดที่...........  
จำนวน  ..........................  บาท
            1.  คณะ.................................................................           จำนวน......................................บาท   
            2.  ภาควิชา............................................................          จำนวน......................................บาท
            3.  โครงการ...........................................................          จำนวน.......................................บาท
            4.  อื่น ๆ.................................................................          จำนวน......................................บาท
            5.  ส่วนกลาง มก. กพส    .....................................          จำนวน......................................บาท
                                                                     รวม              ..........................................บาท
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาโอนเงินให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
                                                                               (……………………………………………….)   
                                                                                        หัวหน้าโครงการ                                                                                                                                                  
                                                                                  วันที่……………………………...

(                                                                        (
เรียน  คณบดี/ผอ/สถาบัน/สำนัก/วิทยาเขต ..............                              เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขตกำแพงแสน
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป                                      เพื่อโปรดพิจารณา
                .......................................                                                              .......................................
              (                                     )                                                 (                                     )
     หัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/ศูนย์/สถานีวิจัย ............                                 คณบดี/ผอ/สถาบัน/สำนัก/วิทยาเขต ..............
     วันที่…………………………….                                                                 วันที่…………………………….

                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
(โปรดระบุหน่วยงานที่สังกัด พร้อมเบอร์โทรติดต่อ)



  
ที่  ศธ 0513. 

/
                    วันที่   
    
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินจากโครงการพัฒนาวิชาการ "................................"

(  เรียน   หัวหน้าภาควิชา/คณบดี/ผู้อำนวยการ


ตามที่ข้าพเจ้าได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการพัฒนาวิชาการเรื่อง "........................." ระเบียนเลขที่.............ตามหนังสือที่ ศธ 0513.........................................ลงวันที่.................................นั้น     บัดนี้ทางโครงการฯได้รับเงินค่าจ้าง งวดที่...........จาก.....................................................จำนวนเงิน..............บาท  เรียบร้อยแล้ว   ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานสำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ของโครงการ จึงใคร่ขออนุมัติเบิกถอนเงินเพื่อใช้เป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของโครงการ ฯ    เป็นเงินจำนวน   ……………… บาท(…………………………….)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





   
    (……………………………)





                         หัวหน้าโครงการ ฯ
( เรียน   คณบดี/ผอ. .............

เพื่อโปรดพิจารณาเสนอรองอธิการบดี
วิทยาเขตกำแพงแสนอนุมัติ

        ……………………………….


             (หัวหน้าภาค)
( เรียน   รองอธิการบดีวิทยาเขตกำแพงแสน


  เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

     ...........................................

            (คณบดี/ผอ. ...)

ใบสำคัญรับเงิน







                      วันที่...............................................

ข้าพเจ้า  ......................................................       อยู่บ้านเลขที่   ........................................................
ตำบล/แขวง  .....................................อำเภอ…………………….จังหวัด................................................................
ได้รับเงินจาก
 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
วิทยาเขตกำแพงแสน .....             ดังรายการต่อไปนี้ :-
รายการ
จำนวนเงิน
ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการพัฒนาวิชาการ  
“โครงการ………………………………………………..” เลขระเบียน "......"

งวดที่..................

……………

…..
รวมเงิน =.................................................................................=
................
......



     

             ลงนาม



ผู้รับเงิน





                                      (หัวหน้าโครงการ ฯ)

                                                                 ลงนาม
            
              ผู้จ่ายเงิน
                                          (หัวหน้าโครงการ ฯ)
ใบสำคัญรับเงิน
                                                                     วันที่...............................................
ข้าพเจ้า  ......................................................    อยู่บ้านเลขที่   ........................................................
ตำบล/แขวง  .....................................อำเภอ…………………….จังหวัด....................................
ได้รับเงินจาก
 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
วิทยาเขตกำแพงแสน .....             ดังรายการต่อไปนี้ :-
รายการ
จำนวนเงิน
ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการพัฒนาวิชาการ  
“โครงการ………………………………………………..” เลขระเบียน "......"

งวดที่..................

……………

…..
รวมเงิน =.................................................................................=
................
......
( โปรดจ่ายเช็ค ในนาม .......................................................................................
( โปรดโอนเงินเข้าบัญชี ธนาคาร ไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน)    สาขา.................................................
      ชื่อบัญชี...................................................... เลขที่บัญชี.................................................................




     

             ลงนาม



ผู้รับเงิน





                                     (หัวหน้าโครงการ ฯ)

                                                                 ลงนาม

                      ผู้จ่ายเงิน
(........................................)



	
	

	
	


หมายเหตุ :  เอกสารที่ต้องแนบมาด้วย


- สำเนาใบนำฝากเงิน/สำเนาใบเสร็จรับเงิน


- สำเนา มก.พว.01


- หัวหน้าโครงการลงนามในช่องรับเงิน








